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Contextual Help 

• There is a help link in the top right of most screens. 

Web Page (www.fresno.k12.ca.us/sis) 
• Offers Online training, Site Status, Downloads, and Contact Information 
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1. Access, Security and Personalization 
172.16.4.200/admin  172.16.4.202/admin  172.16.4.204/admin  172.16.4.206/admin  172.16.1.227/admin 
Fresno High  Bullard  Baird  Ahwahnee  Cambridge 
McLane  Edison  Bullard Talent  Carver  Dewolf 
Roosevelt  Hoover  Computech  Cooper  Dewolf West 
Sunnyside  Duncan  Ft. Miller  Kings Canyon  New Horizon 
Design Science  Hamilton  Scan  Roosevelt Cont. 

Lawless  Sequoia 
Tehipite  Tioga 
Tenaya  Yosemite 
Terronez 
Wawona 

A.  Login 

Enter your user name and password. Put a ";" 
(semi­colon) between the user name and 
password. Press Return when you are finished. 

Example: If my username is kdbradl and my 
password is 1234, then I would type the 
following: 

kdbradl;1234 

B.  Log off 
Click the "log off" button in the top­right of any screen. For security 
reasons is important to do this whenever you leave your desk. 

C.  Auto Log off 
PowerSchool will automatically log you off there is no activity for 30 minutes. If you click after 30 minutes 
you will be sent to the initial login screen. Simply re­login to continue. 

D.  PowerSchool Button 
Clicking on “PowerSchool” in the top left corner of every screen takes 
you back to the beginning screen. 

E.  Personalize 
Click the “Personalize” link in the bottom 
left of the home screen.
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1. Change password – You can change your default student 
screen and change your password here 

• Enter your Old Password 
• Enter your New Password 
• Verify your New Password by entering it again and click 

Submit. 

For security reasons, you are strongly encouraged to change 
your password from the original one. Always keep your password 
secure and private. 

Access to Student information is governed by State and Federal Laws. Specifically, the Family 
Educational Rights and Privacy Act (FERPA) offers guidelines on access to student information. 
As a credentialed employee of FUSD you have been entrusted with information that is protected 
by law.  More information is available at: http://www.ed.gov/policy/gen/guid/fpco/ferpa/index.html 
Make sure to not leave information (paper or electronic) open and available when you are not able 
to supervise its access. Be sure and logout or lock your computer. 

2. Default login page – You can change which page you see upon 
login. Choose the page and click Submit. 

3. Initial Student Screen – You may change the initial student 
screen you view when you look up your first student. 

4. Interface – You may want to change setting that affect the 
Interface (or look) of your screen. These help people who have 
small screens.

http://www.ed.gov/policy/gen/guid/fpco/ferpa/index.html
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2. Finding Students 
A.  Finding a particular student 

You may type a student number, or as much of a 
last name that you know. 

• The alphabet represents a query for that letter 
of a student's last name. 

• The numbers represent grade level. 

• M and F represent gender. 

If duplicates exist for your query, you will be given a 
selection screen. Click on the student name to go to the 
specific student screens. 

• To search students who have been made inactive because they have been dropped from your school 
put a forward slash (/) before your search. 

Here are examples from the 105 Student Demographic Queries training: 
First name 
Type –  first_name = jen@ 

Street Address 
Type –  street contains cedar 

Entry Date 
Type –  entrydate > 9/5/04 

Exit Date 
Type –  /exitdate < 9/19/04  The ‘/’ is required to find dropped students 

ELD Level 
Type –  ELD_level = 3 

Or   ELD_level < 5 

All students except the seniors 
Type –  Grade_level # 12 

• You can enter multiple search criteria by separating each with a semi­colon (;). 

• There are special search codes (i.e., *birthday=today)
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B.  Switch Student (when in an individual student) 
Once in a student screen you can quickly switch by clicking this link. 
You will be given a window in which you may enter a student number, student name, 
or any other search query. 

C.  Teacher Schedules 
You may find or group students according to the class they are in with respect to 
teacher. 

• Click "Teacher Schedules" from the Home screen. 

• Click the teacher's name from the left column. 

• You may now select all this teacher’s students, 

• or click the number under the 
Size colume to view a particular 
class 

• You may click an student's name to go to the student 
screen 

3. Individual Student Screens 
A.  Quick Lookup 
• This screen shows the current grade and 

attendance for the student. 

• Clicking on the grade percent reveals the 
assignments that made up the grade. 

• Cumulative absences and tardies are shown 
in the far right columns. 

• Clicking on a number under Absences or 
Tardies will reveal the specific dates. 

B.  Attendance 
• Attendance for the entire term may be viewed here by period.
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C.  Parents/Guardian 
• This page allows an 

administrator to enter 
information for sending 
automatic email progress 
report to parents. 

• Parents may also enter email 
progress report information 
through their web login. 

D.  Demographics View 
• This screen will show address, phone number, 

birthday, age, grade level, and student number. 

E.  Family 
• PowerSchool uses the home phone number to link 

students in the same family. 

F.  Teacher Comments 
• If teacher have left comments regarding this student they will be displayed. 

• These comments are also viewable by the parent web site. 

G.  Log Entries 
• Log Entries replaces SASI Alt­D. Logs can be set up for more documentation than just discipline. 

• Schools can choose to limit access to particular log types. 

• Only admin users have access to discipline logs. Teachers, parents, and students who login do not 
see the log entry screen. 

H.  Modify Info 
• The Modify Info screen reveals the Guardian (Parent) and Student Login and Passwords for the web. 

You can use this screen to look up individual student login information for parents. 
• IMPORTANT – Before releasing login information ALWAYS verify the identify of the person 

you are assisting. Use Student ID number, DOB, Home address and Home Phone to verify. 
Also check any alerts or custody issues. 

I.  Functions ––> Print a 
Report for this student 

• The functions screen button (under the Enrollment 
heading) allows you to click a link “Print Reports For This 
Student” 

• Choose a report to print and click Submit. 
• You will be taken to the Report Queue page. Click the blue 

Refresh until you see the word Completed. 
• Click the word Completed to load the report into Acrobat 

Reader 

Extras: 
The Birthday alert –When you see a candle on a student screen, 
click on it to reveal upcoming birthday activity.
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4. Group Functions – Preview – 
The following information is covered in the training “201 Student Intervention Queries” 

A.  Enrollment Summary 
• Shows grade level, ethnicity, and 

gender for any selection 

• You can show the enrollment 
summary for any query of students 

• The numbers on the enrollment 
summary are live links to students 

• Use Reports–>Run Reports– 
>Enrollment Summary by Date to 
view this screen on any date of the 
school year. 

B.  List Students 
• Allows you to quickly list any student field 

on your screen and then print (if desired) 
any field for the selected students. 

• There are a number of special fields you 
can use to pull information like teacher 
name, current grade and attendance. 

C.  Search by Grades/Attendance 
• You can screen any group of students for 

attendance and current grade criteria. 

• Enter in the Minimum # of classes 

• Make sure and select “Current grades” to 
view recent grade information. NOTE: 
Historical grades do not exist yet in 
PowerSchool. 

• Be sure and enter the correct Store 
code/Final Grade: Use Q1, Q2, Q3, Q4 or S1, 
S2 (depending on your school’s set­up)


